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Аннотация. Рассмотрены изменения и дополнения в общей классификации 
документа как одной из теоретических проблем общего документоведения и 
документологии. Объектом классификации является документ в значении «за
писанная информация». Представлена фасетно-блочная классификация доку
мента по различным признакам, объединённым в шесть блоков: «Виды доку
мента по признакам, характеризующим материальный носитель информации», 
«Виды документа по обстоятельствам создания документа», «Виды документа 
по знаковым средствам фиксации и передачи информации (по сигнативной 
составляющей)», «Виды документа по возможностям восприятия информации 
(перцептивной составляющей)», «Виды документа по его информационной 
составляющей», «Виды документа по обстоятельствам его существования во 
внешней среде». Классификация документа в каждом фасете является само
стоятельной, что позволяет охарактеризовать любой документ по различным 
параметрам. Внесены изменения и дополнения в общую классификацию доку
мента, обусловленные ростом числа и значения электронных документов, в том 
числе электронных версий документов, изначально не являвшихся электрон
ными. Уточнённая общая классификация документа будет способствовать раз
витию специальных классификаций, посвящённых отдельным видам (классам, 
группам) документов. Общая классификация документа найдёт применение в 
различных научных дисциплинах, входящих в состав документологии, а также 
в преподавании документологических дисциплин.
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Abstract. The changes and amendments to the general document classification as 
a theoretical problem of document studies and documentology, are discussed 
The document in the meaning “recorded information” is the subject of classifica
tion. The author examines the faceted-block classification of document based on 
various characteristics united into six clusters: “Types of documents physical car
rier”, “Types of documents by document acquisition circumstances”, “Types of 
documents by information representational and transfer tools (by signative com
ponent)”, “Types of documents by information reception (perceptive component)”, 
“Types of documents by their environmental circumstances”. The document classi
fication within each facet is independent which enables to characterize any doc
ument in various parameters. The changes and amendments are made to the gen
eral document classification based on increasing number and weight of electronic 
documents including digital versions of originally non-digital documents. 
The refined general classification is to facilitate special classification in particular 
types (classes, groups) of documents. The general document classification is ap
plicable to various scientific disciplines within documentology, and to teaching 
documentological disciplines.

Keywords: document, documentology, document studies, document general classi
fication, document typology, document types by various characteristics

UDC 002.1
https://doi.org/10.33186/1027-3689-2022-9-147-168

Cite: Shvetsova-Vodka G. N. Document classification as a theoretical problem of 
documentology / G. N. Shvetsova-Vodka // Scientific and technical libraries. 2022. 
No. 9. P. 147-168. https://doi.org/10.33186/1027-3689-2022-9-147-168

О дной из с о с та в н ы х  ч а сте й  о б щ е го  д о к ум е н то в е д е н и я  (ин аче  
н а зы в а е м о го  д о к ум е н то л о ги е й ) я в л я е тся  ти п о л о ги я  д о кум е н та . Т и п о л о 
гию  мы по ни м аем  ка к  зн а н и е , уч е н и е  о т и п а х  (в том  чи сл е  в и д а х, к л а с 
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с а х , гр у п п а х  и т. д.) к а к о го -л и б о  яв ле н и я. В д ан н о м  сл у ч а е  речь и д ёт о 
ти п о л о ги и  д о кум е н та  ка к  со ста в н о й  ча сти  н аучн о й  д и сц и п л и н ы , о б ъ е к 
том  и с сл е д о в а н и й  ко то р о й  я в л я е тся  д о кум ен т. Т и п о л о ги я  д о кум ен та  
п р о д о л ж а е т ряд, в ко то р о м  п р и с у тс тв у ю т  и сто р и я  д о кум е н та , е го  т е о 
рия (докум ент а  в е д и н стве н н о м  чи сл е, та к  как р а сс м а тр и в а ю тс я  не 
к о н кр е тн ы е  д о кум е н ты , а о б о б щ ё н н о е  п о няти е). К л а с си ф и к а ц и я  д о к у 
м ента н е о б хо д и м а  для в с е х  наук, в х о д я щ и х  в ко м п л е к с д о к у м е н то л о 
гии ка к  н ауки  о д о к у м е н та л ь н о -к о м м у н и к а ц и о н н о й  д е я те л ь н о сти  и д о 
к у м е н то сф е р е , в том  чи сл е  для б и б л и о те ко в е д е н и я , б и б л и о гр а ф о в е д е 
ния, а р хи в о в е д е н и я , а та к ж е  для м е та н а ук  -  н о о к о м м у н и ко л о ги и  и ин- 
ф о р м о л о ги и .

Н аи б о л е е  р а зв и то й  ч а сть ю  ти п о л о ги и  д о кум е н та  д л и те л ьн о е  в р е 
мя я в л я л а сь  ти п о л о ги я  кн иги. В гр а н и ц а х  у п р а в л е н ч е с к о го  д о к у м е н то 
в ед ен ия р а сс м а тр и в а л и сь  п р е и м ущ е ств е н н о  о со б е н н о сти  д е л о п р о и з 
в о д с тв е н н ы х  д о к ум е н то в  и и х м есто  в си сте м е  го су д а р ств е н н о го  
у п р а в л е н и я . Н о в о е  д о кум е н то в е д е н и е , с ф о р м и р о в а в ш е е ся  на о сн о в е  
н а у ч н о -и н ф о р м а ц и о н н о го  и б и б л и о те ч н о -б и б л и о гр а ф и ч е с к о го  уче н и я  
о д о кум ен те, стр е м и тся  к о б ъ е д и н е н и ю  зн а н и й  об о п у б л и к о в а н н ы х  и 
н е о п у б л и к о в а н н ы х  д о к у м е н та х , вы яв л я я  то  о б щ е е , что  п р и су щ е  всем  
д о кум ен там , а та к ж е  о тл и чи я  м еж ду д о кум ен там и  р а зл и ч н о го  п р о и с 
хо ж д е н и я  и н азн а че н и я.

На р а зв и ти е  ти п о л о ги и  д о кум е н та  б о л ьш о е  вл и я н и е  о казал  у ч е б 
ник Н. Н. К у ш н а р е н к о  « Д о к ум е н то в е д е н и е »  ( 1 9 9 7  г.), в ко то р о м  бы ла 
п р е д ста вл е н а  не то л ь ко  к л а сс и ф и к а ц и я  д о кум е н та  по р а зл и чн ы м  п р и 
зн акам , но и д е та л ь н а я  х а р а к те р и с ти к а  о тд е л ь н ы х  видов и ти п о в  д о к у 
м енто в [10]. У ч е б н и к  н е о д н о к р а тн о  п е р е и зд а в а л ся  б е з  к а к и х -л и б о  и з
м енен ий, хо тя  в о тз ы в а х  о тм е ча л а сь  д и ск у с си о н н о сть  н е к о то р ы х  в ы в о 
до в [16]. Н о в ы е  п уб л и ка ц и и  по ти п о л о ги и  д о кум е н та  стал и  о сн о в ан и е м  
для о б о б щ е н и я  и р а зв и ти я  о тд е л ь н ы х  по ло ж е н и й , о д н а ко  все  авто ры  
отм ечали  н е о б хо д и м о сть  д а л ь н е й ш и х  и ссл е д о в а н и й  [2]. О со б е н н о  
важ но п о п о л н ять  ти п о л о ги ю  д о кум е н та  зн а н и ям и  о н о в ы х  в и д а х  д о к у 
м енто в, с о з д а в а е м ы х  с п о м о щ ью  и н ф о р м а ц и о н н о -к о м п ь ю те р н ы х  т е х 
н ологий.
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Дальнейшему развитию типологии документа служат прежде всего 
учебники, в которых обобщаются имеющиеся знания. Наибольший 
вклад внесли труды Н. С. Ларькова [12], Ю. Н. Столярова [15], коллек
тивный учебник авторов из Санкт-Петербурга [3].

Специалистам в области документоведения известно учебное по
собие «Общая теория документа и книги» (2009 г.) [17]. Его использо
вание в процессе преподавания в последние годы показало, что в по
собие требуется внести некоторые изменения и дополнения, которые 
будут предложены в данной статье.

Перед проведением любого исследования прежде всего необхо
димо выяснить значение и объём понятия «документ». В данной статье 
объём понятия «документ» определяется выражением «записанная 
информация» (англ.: recorded information). Иначе говоря, закреплённая 
тем или иным способом записи информация, которая может быть ис
пользована в «документационном процессе», понимаемом как «непре
рывная и систематическая компиляция и обработка записанной ин
формации с целью хранения, классификации, поиска, использования 
или передачи» [1. P. 3.2.1.22].

Цель статьи -  оптимизировать классификацию документа и объ
яснить предлагаемые изменения и дополнения. Для наглядности вся 
классификация в полном виде отражена в таблице.

Классификация документа

Признак классификации Вид документа
Блок А. Виды документа по признакам,
характеризующим материальный носитель информации
Фасет А 1. По материальной основе А 1.1. Документ с искусственной материальной
носителя информации основой

А 1.1.1. Бумажный 
А 1.1.2. Полимерный плёночный 
А 1.1.2.1. Прозрачно-плёночный 
А 1.1.2.2. Непрозрачный плёночный (магнито
ленточный)
А 1.1.3. Полимерный пластмассовый 
(пластиковый)
А 1.1.4. Документ на основе других искусствен
ных материалов
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Продолжение таблицы

Признак классификации Вид документа
А 1.2. Документ с естественной материальной 
основой (дерево, камень, кристаллические ве
щества)
А 1.3. Синкретичный
А 1.4. Документы с исторически первоначаль
ными носителями
А 1.4.1. Документы с носителями из необрабо
танных материалов
А 1.4.1.1. Документ с носителем минерального 
происхождения (камень)
А 1.4.1.2. Документ с носителем растительного 
происхождения (древесина, листья, береста и 
др.)
А 1.4.1.З. Документ с носителем животного 
происхождения (кости)
А 1.4.2. Документы с носителями из обработан
ных материалов (глина, шёлк, папирус, перга
мент)

Фасет А 2. По материальной кон
струкции носителя информации

А 2.1. Листовой 
А 2.2. Карточный 
А 2.3. Блочный 
А 2.4. Ленточный 
А 2.5. Дисковой
А 2.6. Нетрадиционной формы (цилиндр, шар, 
флешка и др.)
А 2.7. Комбинированный

Фасет А 3. По внешней структуре 
документа (количеству автономных 
носителей)

А 3.1. Одночастный (однотомный)
А 3.2. Многочастный (многотомный)
А 3.2.1. Комбинированный 
А 3.2.2. Комплектный 
А 3.3. Часть носителя информации (статья, 
очерк, обзор, указатель, список, карта, иллю
страция и т. д.)

Фасет А 4. По внутренней структуре 
документа (количеству произведений 
в составе документа)

А 4.1. Монодокумент 
А 4.2. Полидокумент
А 4.3. Часть произведения (раздел, подраздел, 
глава, отрывок и т. д.)
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Продолжение таблицы

Признак классификации Вид документа
Фасет А 5. По возможности транспор
тировки (перемещения в простран
стве)

А 5.1. Стационарный 
А 5.2. Портативнный

Блок Б. Виды документа по обстоятельствам создания документа
Фасет Б 1. По особенностям фикси
рования информации

Б 1.1. Рукотворный (рукописный)
Б 1.1.1. Документ, созданный нанесением веще
ства записи на материальную основу носителя 
информации
Б 1.1.2. Документ, созданный путём изменения 
структуры носителя 
Б 1.2. Механический 
Б 1.2.1. Напечатанный 
Б 1.2.1.1. Машинописный 
Б 1.2.1.2. Принтерный 
Б 1.2.1.3. Печатный (полиграфический)
Б 1.2.1.4. Созданный другим механическим 
способом тиражирования 
Б 1.2.2. Фонозапись на грампластинках 
способом прессования 
Б 1.2.3. Перфорированный 
Б 1.3. Технотронный (созданный путём автома
тического фиксирования действительности 
специальными аппаратами и технологиями)
Б 1.3.1. Магнитный 
Б 1.3.2. Оптический 
Б 1.3.2.1. Фотографический 
Б 1.3.2.2. Лазерный 
Б 1.3.2.3. Голографический 
Б 1.3.3. Магнитооптический 
Б 1.3.4. Использующий другие технические 
средства записи информации 
Б 1.4. Комбинированный

Фасет Б 2. По технологии создания 
документа

Б 2.1. Электронный (цифровой)
Б 2.1.1. Электронный cамостоятельный 
Б 2.1.2. Деривативный 
Б 2.2. Нонэлектронный 
Б 2.3. Синкретичный
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Продолжение таблицы

Признак классификации Вид документа
Фасет Б 3. По времени создания до
кумента

Б 3.1. Однократный (монографический)
Б 3.1.1. Законченный
Б 3.1.2. Континуальный (незаканчивающийся)
Б 3.2. Сериальный (состоящий из ряда выпус
ков)
Б 3.2.1. Периодический (повторяющийся регу
лярно, через определённые промежутки време
ни)
Б 3.2.2. Продолжающийся (повторяющийся 
нерегулярно)
Б 3.2.3. Серийный (состоящий из ряда близких 
по замыслу и назначению документов)
Б 3.3. Интегрируемый

Фасет Б 4. По характеру взаимодей
ствия пользователя и документа

Б 4.1.Детерминированный 
Б 4.2. Интерактивный

Фасет Б 5. По динамическим харак
теристикам

Б 5.1. Статичный 
Б 5.2. Динамичный

Блок В. Виды документа по знаковым средствам фиксации и передачи информации 
(по сигнативной составляющей)
Фасет В 1. По характеру знаковых 
средств передачи информации

В 1.1. Символичный (идеографический) 
В 1.2. Иконичный 
В 1.2.1. Изобразительный 
В 1.2.3. Аудиовизуальный 
В 1.3. Синкретичный

Фасет В 2. По принадлежности зна
ков записи к определённым знако
вым системам

В 2.1. Текстовой (письменный, литературный) 
В 2.1.1. Иероглифический 
В 2.1.2. Буквенный 
В 2.1.3. Брайлевский 
В 2.1.4. Другой знаковой системы 
В 2.2. Нетекстовой 
В 2.2.1. Нотный 
В 2.2.2. Изобразительный 
В 2.2.2.1. Изографический 
В 2.2.2.2. Живописный 
В 2.2.2.3. Фотографический 
В 2.2.3. Картографический 
В 2.2.4. Другой знаковой системы
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Продолжение таблицы

Признак классификации Вид документа
В 2.3. Технически-кодированный 
В 2.3.1. Фонодокумент 
В 2.3.1.1. Запись языка (речевой)
В 2.3.1.2. Запись музыки (музыкальный) 
В 2.3.1.3. Запись шумов 
В 2.3.2. Кинодокумент 
В 2.3.3. Видеодокумент 
В 2.3.4. Мультимедийный 
В 2.4. Комплексный

Фасет В 3. По языковой системе, в 
которой воплощена информация

В 3.1. Вербальный (словесный)
В 3.1.1. Вербально-письменный (литературный)
В 3.1.2. Вербально-устный
В 3.2. Музыкальный
В 3.2.1. Музыкальный звуковой
В 3.2.2. Нотный
В 3.3. Изобразительный
В 3.3.1. Изобразительный статичный
В 3.3.2. Изобразительный динамичный
В 3.4. Картографический
В 3.5. Матричный
В 3.6. Комплексный

Блок Г. Виды документа по возможностям восприятия информации 
(перцептивной составляющей)
Фасет Г 1. По предназначенности для 
восприятия информации

Г 1.1. Человековоспринимаемый 
Г 1.1.1 Непосредственно воспринимаемый 
Г 1.1.2. Опосредованно воспринимаемый 
Г 1.2. Машиновоспринимаемый 
Г 1.3. Человекомашино-воспринимаемый

Фасет Г 2. По каналу восприятия 
информации человеком

Г 2.1. Визуальный (воспринимаемый зрением)
Г 2.2. Тактильный 
Г 2.3. Аудиальный
Г 2.4. Аудиовизуальный (воспринимаемый зре
нием и слухом одновременно)
Г 2.5. Воспринимаемый другими органами 
чувств (обонянием, вкусовыми рецепторами)
Г 2.6. Комбинированный
Г 2.7. Недоступный для восприятия информации 
человеком
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Продолжение таблицы

Признак классификации Вид документа
Фасет Г 3. По способу декодирования 
информации человеком

Г 3.1. Предназначенный для чтения 
Г 3.2. Предназначенный для рассматривания 
Г 3.3. Предназначенный для слушания 
Г 3.4. Предназначенный для комплексного вос
произведения информации

Блок Д. Виды документа по его информационной составляющей
Фасет Д 1. По сфере возникновения 
информации, объекту отражения и 
целевому назначению

Д 1.1. Управленческий 
Д 1.2. Социально-политический 
Д 1.3. Научный (документальные источники 
научной информации)
Д 1.4. Технический
Д 1.5. Художественный (документальные источ
ники эстетической информации)
Д 1.6. Религиозный
Д 1.7. Экономический
Д 1.7.1. Коммерческий
Д 1.7.2. Технологический
Д. 1.8. Природоведческий (документальные
записи природных явлений)
Д 1.9. Бытовой 
Д 1.10. Рекреативный 
Д 1.11. Спортивный 
Д 1.12. Личный 
Д 1.13. Комбинированный

Фасет Д 2. По уровню обобщения 
информации

Д 2.1. Первичный 
Д 2.2. Вторичный 
Д 2.3. Третичный 
Д 2.4. Синкретичный

Блок Е. Виды документа по обстоятельствам его существования во внешней среде
Фасет Е 1. По степени публичности Е 1.1. Неопубликованный

Е 1.1.1. Непредназначенный для публикования
(непубликуемый)
Е 1.1.2. Документ с особым способом публико
вания (патент, стандарт)
Е 1.1.3. Предназначенный для опубликования в 
будущем
Е 1.2. Опубликованный 
Е 1.2.1. Изданный
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Окончание таблицы

Признак классификации Вид документа
Е 1.2.2. Депонированный 
Е 1.2.3. Препринт

Фасет Е 2. По времени появления и 
правовому статусу

Е 2.1. Оригинал 
Е 2.1.1. Единичный 
Е 2.1.2. Умноженный 
Е 2.2. Копия

Фасет Е 3. По степени подлинности Е 3.1. Аутентичный 
Е 3.2. Фальсифицированный 
Е 3.3. Контрафактный 
Е 3.4. Плагиат

Фасет Е 4. По режиму доступа Е 4.1. Открытого доступа 
Е 4.2. Ограниченного доступа 
Е 4.2.1. Личный 
Е 4.2.2. Служебный 
Е 4.2.3. Секретный 
Е 4.2.4. Конфиденциальный

Фасет Е 5. По территориальному 
расположению и технологии распро
странения

Е 6.1. Локальный (местный) 
Е 5.2. Отдалённый

П р о ко м м е н ти р уе м  пр е д л о ж е н н ы е  и зм е н ен и я  и уто чн е н и я.
В б л оке  «Виды документа по признакам, характеризующим носи

тель информации» и зм ен яем  н а зв а н и е  ф а се та  «по м а те р и а л у  н о си те ля  
и н ф о р м ац и и »  на «по м а те р и а л ьн о й  о сн о в е  н о си те л я  и н ф о р м ац и и » , та к  
как со в р е м е н н ы м и  и ссл е д о ва те л я м и  д о к а за н о , что  н о си те л ь  и н ф о р м а 
ции н е о д н о р о д е н , он с о с то и т  из осн овы  и м атер и ала  зап и си  
[12 . С. 2 4 9 ;  15 . С. 1 5 3 ].

Виды д о кум ен та  в этом  ф а се те  делим  на четы р е  группы . В первой 
группе -  «д о кум е н т с и скусств ен н о й  м атери альн ой  осн овой »  -  та к  же, 
как и ранее, вы д еляю тся три вида. П ервы й -  бум аж ны й. У  вто р о го  и тр е 
тье го  н азва н и е  уто чн яю тся : «полим ерны й пл ёночн ы й» и «полим ерны й 
п л астм ассо вы й  (или пласти ковы й )». В торую  гр у п п у  п р е д ста вл яе т «д о ку
м ент с е сте ств е н н о й  м атери альн ой осн овой  (дерево, кам ень, кр и ста л л и 
че ски е  вещ ества)» , тр е тью  -  «си н кр е ти чн ы й » д о кум ен т. П о няти е «си н 
кретичн ы й до кум ен т»  ввёл и объяснил Ю. Н. Сто ляро в: «Докум ент  си н 
крет ичны й  об ъ е д и н яе т в себ е  р а зн о р о д н ы е  систем ы  зап иси и н ф о р м а-
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ции (наприм ер, п и сьм ен ную , и ко н и че скую , ки н е ти че скую  и ауди альн ую ), 
м атери альн ы е н осители (бум агу и с и н те ти че ску ю  пластину), к о н стр ук 
ти в н ы е  ф орм ы  (лист, д и плом  и д и ск) и т. д.)» [15. C. 1 5 4 ]. Т а ки м  образом , 
си н кр е ти чн ы м  м ож но н азва ть  д о кум ен т, вы деляем ы й по разны м  п р и зн а 
кам, в том  случае, если в нём о б ъед и няю тся ха р а к те р и сти к и , пр и сущ и е  
нескольки м  видам  до кум ен та. В то  ж е врем я Ю. Н .С то л я р о в  отм ечает: 
« С у щ е ств у ю т ком бинированны е документ ы, п р е д ста вл яю щ и е  собой с о ч е 
тани я р а зл и чн ы х ко н стр ук ти в н ы х  ф орм  д о кум ен та»  [Там же]. Разниц а 
м еж ду понятиям и « си н кр е ти чн ы й » и «ко м б и н и рован н ы й » д о кум е н т не 
зам етна, значи т, при м ен ен и е э ти х  те р м и н о в  м о ж ет бы ть произвольны м .

Ч е тв ё р та я  гр уп п а  н а зы в а е тся  «д о кум ен ты  с и сто р и ч е ск и  п е р в о н а 
чальн ы м и  н оси телям и ». В ней вы д елены  «д о кум ен ты  с н о си те лям и  из 
н е о б р а б о та н н ы х  м а те р и а л о в»  (м и н ер а л ьн о го  п р о и схо ж д е н и я  (кам ень), 
р а сти те л ь н о го  п р о и схо ж д е н и я  (д р ев е си н а , л и стья , б е р ё ста  и др.), ж и 
во тн о го  п р о и схо ж д е н и я  (кости)), а та к ж е  «д о кум ен ты  с н о си те лям и  из 
о б р а б о та н н ы х  м а те р и а л о в»  (глина, ш ёлк, п а п и р ус, пергам ент).

О тр а ж е н и е  в к л а сс и ф и к а ц и и  д о к ум е н то в  с м а те р и а л ьн о й  о сн о в о й , 
п р и сущ е й  и сто р и ч е ск и  первы м  д о кум е н там , р а сш и р и т п р е д ста в л е н и е  о 
в о зм о ж н ы х н о с и те л я х  за п и са н н о й  и н ф о р м ац и и , п о зв о л и т и сп о л ь зо в а ть  
к л а сс и ф и к а ц и ю  п р и м е н и те л ьн о  к стар ы м  р у к о тв о р н ы м  (в том  чи сл е  
р ук о п и сн ы м ) д о кум ен там .

Н еко то р ы е  изм ен ен ия п р е д сто и т внести  в кл а сси ф и ка ц и ю  по в н е ш 
ней стр укту р е  д о кум ен та. Т р а д и ц и о н н о е  д е л ен и е  на виды до кум ен та  по 
д а н н о м у п ри зн аку: од нотом н ы й , м н ого том н ы й , а та кж е  часть носителя.

В Г О С Т е  7 .1 -2 0 0 3  « Б и б л и о гр а ф и ч е с к а я  зап и сь . Б и б л и о гр а ф и ч е 
ско е  о п и са н и е . О б щ и е  тр е б о в а н и я  и п р а в и л а  с о с та в л е н и я »  п р е д л а га 
л о сь  р а зл и ч а ть  «объекты  о п и сан и я , с о сто я щ и е  из од ной ча сти  (о д н о ча 
стн ы е  об ъекты ), и об ъекты  о п и сан и я , с о сто я щ и е  из д в у х  и б о лее часте й  
(м н о го ча стн ы е  о б ъекты )»  [7 . П. 4 .2 .1 ]. При этом  д а в а л и сь  сл е д ую щ и е  
о п р е д е л е н и я: « О д н о ча стн ы й  о б ъ е кт -  р а зо вы й  д о к у м е н т  или о тд ел ьн ая  
ф и з и ч е с к а я  е д и н и ц а м н о го ч а с тн о го  д о кум е н та  на од ном  ф и зи ч е ск о м  
н о си те л е : о д н о то м н ы й  д о к у м е н т  или отд ел ьн ы й  том  (вы пуск) м н о го 
то м н о го  д о кум е н та , о тд ел ьн ы й  ко м п о н е н т ко м п л е к тн о го  д о кум е н та , 
с е р и а л ь н о го  или д р у го го  п р о д о л ж а ю щ е го ся  р е су р са . М н о го частн ы й  
о б ъ е кт -  д о кум е н т, п р е д ста в л я ю щ и й  с о в о к у п н о с ть  о тд е л ь н ы х  ф и з и ч е 
с к и х  е д и н и ц  на о д и н а к о в ы х  или р а зн ы х  ф и з и ч е с к и х  н о с и те л я х  -  м но-
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готомный документ, комплектный документ, сериальный или другой 
продолжающийся ресурс».

В ГОСТе Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиогра
фическое описание. Общие требования и правила составления» дан
ные определения подтверждены. Многочастный документ, состоящий 
из отдельных взаимосвязанных единиц на разных физических носи
телях, назван комбинированным; состоящий из совокупности закон
ченных единиц на однородных физических носителях, объединённых 
определённым способом (обложкой, манжеткой, папкой, футляром, 
коробкой и т. п.) -  комплектным [6. П. 3.3.4.2, 3.3.4.3].

Соответствующие изменения внесены в классификацию докумен
та по внешней структуре (количеству автономных носителей).

В блок классификации «По признакам, характеризующим матери
альный носитель информации» предлагается добавить фасет «по воз
можности транспортировки», в котором выделены стационарный и 
портативный виды документа. Соответствующие виды документа из
вестны с давних времён (каменные глыбы, скалы или записи на легко
переносимых материалах). В настоящее время указанный признак осо
бенно актуален для характеристики электронного документа, который 
может быть стационарным, если остаётся в компьютере, в котором он 
создан, или портативным (при его перемещении в сети или на отдель
ных носителях).

По признаку «возможность отделения носителя от компьютера» 
Е. Ю. Елисина выделила документы стационарные и внешние [8. С. 10]. 
Полагаем, что термин «портативный документ» в данном случае точ
нее, чем «внешний», потому что последний обычно применяется к до
кументам, поступившим в определённую информационную систему 
извне, в отличие от документов, созданных внутри системы [9. С. 12, 
13]. Ю. Н. Столяров предлагает два варианта названия документа, спо
собного к перемещению в пространстве: мобильный и портативный. Но 
в итоге склоняется ко второму варианту. Портативный документ дол
жен отвечать определённым эргономическим требованиям: «быть лёг
ким, по размерам удобным для ручного обращения» [15 . С. 146]. 
Учитывая особенности электронных документов, добавим такое каче
ство, как готовность к перемещению по электронным сетям без изме
нений в содержании и форме подачи.
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Виды д о кум е н та  по с п о с о б у  зап и си  и н ф о р м а ц и и  счи та е м  в о зм о ж 
ным отд ел и ть  о т  блока «Виды  д о кум е н та  по о со б е н н о стя м  з н а к о в ы х  
ср е д ств  ф и к са ц и и  и п е р е д ачи  и н ф о р м а ц и и »  и вы д ел и ть н овы й блок 
«Виды документа по обстоятельствам создания документа». В к л а с с и 
ф и к а ц и и  Н. Н. К у ш н а р е н к о  с о о тв е тств у ю щ и й  б л о к вы д ел яется  «по с п о 
со б у  д о к ум е н ти р о в а н и я »  [10 . С. 1 0 8 - 1 1 0 ] .  П р и н ц и п и а л ьн о й  р азн иц ы  
м еж ду этим и н азва н и ям и  нет. В новом  в а р и а н те  у в е л и ч и в а е тс я  к о л и ч е 
ство  п р и зн а ко в , и с п о л ь зу е м ы х для к л а сс и ф и к а ц и и  д о кум е н то в .

В первом  ф а с е те  -  «П о о со б е н н о стям  ф и к си р о в а н и я  и н ф о р м а 
ции» -  сред и р у к о тв о р н ы х  (р уко п и сн ы х) д о к ум е н то в  вы д елим  два в и 
да: «д о кум ен т, со зд а н н ы й  н ан есе н и ем  в е щ е ств а  зап и си  на м а те р и а л ь 
ную  о с н о в у  н о си те л я  и н ф о р м ац и и »  и «д о кум е н т, со зд а н н ы й  путём  и з
м енен ия стр укту р ы  н оси теля» . Сред и н а п е ч а та н н ы х  д о кум е н то в  д о б а 
вим ви д  « со зд а н н ы й  д р у ги м  м е ха н и ч е ск и м  сп о со б о м  ти р аж и р о в а н и я» , 
к ко то р о м у м ож но о тн ести  д о кум ен ты , п р о и зв е д ё н н ы е  сп о со б ам и  о п е 
р а ти в н о й  пе чати : р о та п р и н тн ы й , р о та то р н ы й , ге к то гр а ф и ч е с к и й .

П о н яти е  « те хн о тр о н н ы й  д о кум е н т»  д о  н а сто я щ е го  врем ен и  о с та 
ё тся  д и ск усси о н н ы м . П р е д л а га е тся  тр а к то в а ть  е го  ка к  о тл и ча ю щ и й ся  
о б яза тел ьн ы м  и сп о л ь зо в а н и е м  для зап и си  и н ф о р м ац и и  и п о сл е д у ю щ е 
го её п р о чте н и я  те х н и ч е ск и м и  ср е д ств а м и . Т р а д и ц и о н н о  к т е х н о т р о н 
ным д о кум е н там  о тн о ся тся  м агн и тн ы й , о п ти ч е ск и й  и м а гн и то о п ти ч е 
ски й , со зд а н н ы е  с о о тв е тств ую щ и м  сп о со б о м  д о кум е н ти р о в а н и я .

И но гд а  о п ти че ск и м  с ч и та ю т то л ь ко  та к о й  д о кум е н т, в ко тором  и н 
ф о р м а ц и я  за п и са н а  с по м ощ ью  л а з е р н о -о п ти ч е с к о й  го л о вки  на о п ти 
че ски й  (лазе р н ы й ) д и ск. К а к  и зв е стн о , л а зе р  (англ. Laser) -  это  акр о н и м  
о т  l ig h t am p lifica tio n  b y  stim u la ted  em iss io n  o f  radiation, то  есть « уси л е н и е  
све та  п о ср е д ств о м  в ы н уж д е н н о го  и зл уче н и я »  [11]. О д н ако  о п ти че ск и м  
та кж е  я в л я е тся  л ю б о й  д о кум е н т, при со зд а н и и  ко то р о го  и сп о л ь зу е тся  
сила све та . П о это м у п о н я ти е  « о п ти че ск и й  д о кум е н т»  о б ъ е д и н я е т ф о то 
гр а ф и ч е с к и й  (п о ск о л ь к у  при е го  со зд а н и и  и сп о л ь зу е тся  сила све та ) и 
л а зе р н ы й . Т р е ть и м  видом  о п ти ч е с к и х  д о к ум е н то в  с ч и та е тс я  го л о гр а 
ф и ч е ск и й . В нём с о ч е та ю тся  ф о то гр а ф и ч е с к а я  за п и сь  и л азе р н ы й  луч 
[12 . С. 1 2 3 - 1 2 7 ,  2 9 1 , 2 9 2 ].
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Н е к о то р ы е  авто р ы  п р е д л а га ю т б о лее ш и р о ки й  п е р е ч е н ь  видов 
д о кум е н та  по с п о с о б у  д о к ум е н ти р о в а н и я . Т а к , Е. Ю. Ел и си н а  н а зы в а е т 
сл е д ую щ и е  виды  э л е к тр о н н ы х  д о кум е н то в : э л е ктр о м а гн и тн ы й , о п ти ч е 
ски й , м агн и тн ы й , м а гн и то о п ти ч е ск и й , го л о гр а ф и ч е ск и й , м о ле кул яр н ы й  
(нан о пам ять), ё м ко стн ы й , а к у с ти ч е с к и й , кр и о ге н н ы й , п о л у п р о в о д н и к о 
вый, ф а з о и н в е р с н ы й , ф е р р и то в ы й , эл е к тр о ста ти ч е с к и й  [8 . С. 1 0 ]. Б о л ь
ш и н ств о  н а з в а н н ы х  зд е сь  видов д о кум е н та , за и скл ю че н и е м  о тм е ч е н 
н ы х ран е е  м а гн и тн о го , о п ти ч е ск о го  и м а гн и то о п ти ч е с к о го , о б р а з у ю т 
ч е тв ё р ты й  в и д  те х н о тр о н н ы х  д о кум е н то в  (и сп о л ьзую щ и й  д р у ги е  т е х 
н и ч е ск и е  ср е д ств а  за п и си  и н ф о р м ац и и ). К н ем у о тн о ся тся  п о л у п р о в о д 
н и ко вы е, м о л е кул яр н ы е  (нан о пам ять), а к у с ти ч е с к и е , ф е р р и то в ы е  и д р у 
гие д о кум ен ты . П о п у л я р н ы е  с ве д е н и я  о н о в е й ш и х  с п о с о б а х  зап и си  
и н ф о р м ац и и  м ож но п о л учи ть  из р а зл и ч н ы х  и сто чн и ко в . Н ап р и м е р , 
Н. С. Л а р ь к о в  о б ъ я с н я е т  п р и н ц и пы  со зд а н и я  и работы  п о л у п р о в о д н и 
ковой ф л е ш -п а м я ти , у п о м и н а е т  н а н о те хн о л о ги и  и д р у ги е  п е р с п е к ти в 
ны е р а зр а б о тки  [12 . С. 1 2 8 - 1 3 1 ] .  Т е х н о л о ги я , м атер и алы  и у с тр о й с тв а  
зап и си  и н ф о р м ац и и  в т е х н и ч е с к и х  с и с те м а х  п о сто я н н о  с о в е р ш е н с тв у 
ю тся. П о л ь зо в а те л ь  м о ж ет не зн ать , как и м ен но в э л е ктр о н н о м  д о к у 
м енте з а п и са н а  и н ф о р м ац и я, чем  он о тл и ч а е тся  о т  д р у ги х  д о кум ен то в .

В сле д ую щ е м  ф а с е те  -  «П о те х н о л о ги и  со зд а н и я  д о кум е н та»  -  
в п е р вы е  в о б щ ей к л а сс и ф и к а ц и и  д о кум е н та  вы д елен  эл е ктр о н н ы й  
(ц и ф р о в о й ) д о кум ен т. И сп о л ьзу е м  о п р е д е л е н и е  э л е к тр о н н о го  д о к у м е н 
та, д а н н о е  в Г О С Т е  Р 7 .0 .8 3 -2 0 1 3  « Э л е ктр о н н ы е  изд ан и я. О сн о вн ы е  
виды и в ы х о д н ы е  све д е н и я» : « Д о к ум е н т в ц и ф р о в о й  ф о р м е , для и с 
по льзован и я ко то р о го  н ео бход им ы  ср ед ства  вы чи сл и тел ьн о й  те хн и ки  
или ины е сп е ц и ал и зи р о в ан н ы е  устр о й ств а  для во сп р о и зве д е н и я  те кста , 
звука, и зо браж ен ия»  [4 . П. 3.1]. П о няти е элект ронны й  о тн о сят то л ько  к 
ц и ф ровы м  ресурсам , а о ц и ф р о ва н н ы м  м о ж ет бы ть лю бой д о кум е н т из 
кл а сси ф и кац и и . П о это м у эл ектр о н н ы й  д о кум е н т д олж ен бы ть п р е д ста в 
лен в особ ом  ф асе те , которы й мы вы деляем  по те хн о л о ги и  создани я.

Р азн о ви д н о сти  эл е ктр о н н о го  до кум ен та  -  сам о сто ятел ьн ы й  и д е р и 
вати вн ы й . П ервы й и зн ачал ьн о  создан с пом ощ ью  ц и ф р о в ы х  те хн о л о ги й . 
Второй яв ляе тся  ц и ф ровы м  пр е д ставл ен и е м  п е ча тн о го  издания или 
а уд и о ви зуал ьн о й  про дукци и, со гл а сн о  Г О С Т у  Р 7 .0 .8 3 -2 0 1 3  « Э л е ктр о н 
ные издания. О сн о вн ы е  виды и в ы хо д н ы е  сведени я» [Там же. П. 4 .1 ].
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Все д о кум ен ты , не п р е д ста в л е н н ы е  в ц и ф р о в о й  те х н о л о ги и , о тн о 
сятся  к н о н эл е ктр о н н ы м . Кр о м е  то го , возм ож ен  ви д  « си н кр е ти чн ы й  
д о кум ен т» , со че та ю щ и й  э л е к тр о н н у ю  и н о н эл е к тр о н н у ю  и н ф о р м ац и ю .

В ф асе те  «По врем ени создани я докум ента» целесо образно объеди
нить представлен ия о врем енном  ф акто р е  и о внеш ней структуре  д о ку
мента. В ГО С Те  7 .1 -2 0 0 3  « Б и б ли ограф и ческая  запись. Б и бли ограф и ческое 
описание. О бщ ие тр е б о ван и я и правила составлен ия» пояснено: «В каче 
стве  сер и ал ьн ы х и д р у ги х  про д олж аю щ и хся р есурсо в р ассм атриваю тся 
докум енты , вы ход ящ ие в те чен и е  врем ени, продолж ительность которого 
заран ее не устано вл ен а, как правило, нум ерованны м и и (или) д а ти р о ва н 
ными вы пускам и с одинаковы м  заглавием  (в том  числе электронны е): га
зеты, ж урналы , нум ерованны е или д ати ро ван ны е сборники, бю ллетени, 
серии, обновляем ы е докум енты  и т. п.» [7. П. 6.3 .1.1].

В Г О С Т е  Р 7 .0 .1 0 0 - 2 0 1 8  « Б и б л и о гр а ф и ч е с к а я  зап и сь . Б и б л и о гр а 
ф и ч е с к о е  о п и сан и е . О б щ и е  тр е б о в а н и я  и пр а в и л а  с о ста в л е н и я »  о б ъ е кт 
о п и са н и я  н азва н  р е сур со м . Д а н о  его  о п р е д е л е н и е : « И ск у с ств е н н о  с о 
зд ан н ы й  или при р о д н ы й  об ъект, я в л я ю щ и й ся  и сто чн и ко м  и н ф о р м ац и и  
в л ю б о й  ф о р м е , в л ю б о й  зн а ко в о й  си сте м е , на л ю б о м  ф и зи ч е ск о м  н о 
си те л е »  [6 . П. 3 .3]. Видам и р е су р са  н азва н ы :

м о н о гр а ф и ч е ск и й  р е су р с: за в е р ш ё н н ы й  р е су р с, не и м ею щ ий п р о 
д о лж ен и я;

се р и ал ьн ы й  р е су р с: р е су р с, в ы п ускае м ы й  отд ел ьн ы м и  частям и , 
им ею щ им и о б щ е е  з а гл а в и е , в те ч е н и е  вр ем ен и , п р о д о л ж и те л ьн о сть  
ко то р о го  за р а н е е  не уста н о в л е н а .

С е р и а л ьн ы й  р е су р с  м о ж ет бы ть п е р и о д и че ски м , п р о д о л ж аю щ и м ся 
или сери йн ы м .

Р е сур с , и зм е н яю щ и й ся  с п о м о щ ью  о б н о в л е н и й  (д о б а в л е н и й , и зъ 
я ти й , зам ен , п е р е м е щ е н и я  те к ста , д а н н ы х, с тр а н и ц  и т. п.), ко то р ы е  не 
п у б л и к у ю тс я  о тд ел ьн о , а о б ъ е д и н я ю тся  с с у щ е ств у ю щ и м  р е су р со м  и 
п р е в р а щ а ю тс я  в н о в о е  е д и н о е  ц ел о е , н азва н  и н те гр и р уе м ы м .

П о д  н а зв а н и е м  « р е су р с»  речь и д ё т п о -п р е ж н е м у  о д о кум е н те . Все 
х а р а к те р и с ти к и , о тн о с я щ и е ся  к о д н о ч а стн ы м  и м н о го ч а стн ы м , м о н о 
гр а ф и ч е с к и м  и се р и а л ь н ы м  р е су р са м , сч и та е м  п р и н а д л е ж ащ и м и  с о о т 
в е тств у ю щ и м  видам  д о кум е н та .
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По х а р а к т е р у  в за и м о д е й ств и я  п о л ьзо в а те л я  и д о кум е н та  п р и н я то  
р а зл и ч а ть  та к и е  виды э л е к тр о н н о го  д о кум е н та , как д е те р м и н и р о в а н 
ный и и н те р ак ти в н ы й . Д е те р м и н и р о в а н н ы й  -  «д о кум ен т, сп о с о б  в за и 
м о д ей стви я  с ко торы м  о п р е д е л ё н  п р о и зв о д и те л е м  и не м о ж ет бы ть 
и зм ен ён  п о л ьзо в а те л е м ; и н те р а к ти в н ы й  (н е д е те р м и н и р о в а н н ы й ) -  
д о кум е н т, с п о со б  в за и м о д е й ств и я  с ко то р ы м  прям о или к о св е н н о  у с т а 
н ав л и в ае тся  п о льзовател ем  в со о тв е тств и и  с его  и н тересам и, целями, 
ур о вн е м  по д го товки  и т. п. на о сн о в е  и н ф о р м ац и и  и с пом ощ ью  а л го 
ритм ов, о п р е д е л ё н н ы х про и звод и тел ем » [5. П. 6 .3 .3 ]. П олагаем , что т а 
кую  ж е к л а сси ф и ка ц и ю  м ож но при м ени ть ко всем  д о кум ен там , не тол ько  
к электро нн ы м , но и нонэлектрон ны м . И н те р а к ти в н ы х н о н эл е ктр о н н ы х 
д о кум ен то в  нем ного. Н ап ри м ер, те тр ад и  и про писи для ш кольников.

В к л а сс и ф и к а ц и и  э л е к тр о н н о го  д о кум е н та  п р е д с та в л е н о  та кж е  
д е л е н и е  по д и н а м и ч е ск и м  х а р а к те р и с ти к а м  на ста ти ч н ы й  -  «д о кум ен т, 
в н е ш н е е  п р е д ста в л е н и е  к о то р о го  н е и зм е н н о  во врем ен и  (н е п о д ви ж 
но)» и д и н ам и чн ы й  -  «докум ент, сод ерж ащ и й  и н ф о р м ац и ю  в ф о р м е  по
сл е д о в а те л ьн ы х с в я за н н ы х  элем енто в, и п р е д ста вл ен и е  ко то р о го  изм е 
н яется во врем ени (во сп р и н и м ае тся  в движ ении)». А н ало ги чн ы м и  х а р а к 
те р и сти ка м и  о б л а д а ю т не то л ько  эл ектр о н н ы е , но и н о н эл е ктр о н н ы е  
те хн о тр о н н ы е  д о кум ен ты , а р уко тв о р н ы е  и н ап е ча тан н ы е  докум енты  
о тн о сятся  к стати чны м . В целом д е л ен и е  на стати чн ы й  и д и нам и чны й 
д о кум ен ты  м ож ет п р и су тств о в а ть  в об щ ей кл а сси ф и кац и и  до кум ен та.

Н а зв а н и е  бл ока  «Виды документа по знаковым средствам фикса
ции и передачи информации» д о п о л н и м  у то ч н е н и е м : «по сигнативной 
составляющей». П о сл е д н е е  вы р а ж е н и е  п р е д л о ж ен о  Ю. Н. С то ляр о вы м . 
По е го  сло вам , те о р и ю  з н а ко в  с ф о р м а л ьн о й  сто р о н ы  и з у ч а е т  си гн и ф и -  
ка  (от лат. S ig n u m  -  зн ак, s ig n a re  -  о б о зн а ч а ть ) [15 . С. 1 8 1 ]. О тсю д а 
н а зв а н и е  с и гн а ти в н а я  со с та в л яю щ а я  д о кум ен та .

В б л оке  «П о си гн а ти в н о й  с о ста в л яю щ е й »  пе рвы й  ф а с е т  вы делим  
«по х а р а к т е р у  з н а к о в ы х  ср е д ств  пе р е д а чи  и н ф о р м ац и и » . К н азва н и ю  
вида д о кум е н та  « си м в о л и чн ы й »  д о б а ви м  у то ч н е н и е  « и д е о гр а ф и ч е 
ский », п о ск о л ь к у  в д ан н о м  сл у ч а е  и м ею тся  в в и д у гр а ф и ч е с к и е  зн аки , 
ко торы м и  з а п и са н а  и н ф о р м ац и я. И д е о гр а ф и ч е с к и й  д о к у м е н т  п е р е д а ё т 
и н ф о р м а ц и ю  усл о в н ы м и  зн а ка м и , не по хо ж и м и  на п е р е д а в а е м ую  и н 
ф о р м а ц и ю . И ко н и чн ы й  д о к у м е н т в ы п о л н я е тся  зн а ка м и , подоб ны м и 
о зн а ч а е м о м у об ъекту. К и ко н и чн ы м  о тн о с я т  д о кум е н ты , со д е р ж а щ и е
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изображения, поэтому его разновидностями являются изобразитель
ный и аудиовизуальный. Третий вид в данном фасете -  синкретичный: 
он представляет собой синтез символичных и иконичных документов.

Второй фасет -  «По принадлежности знаков записи к определён
ным знаковым системам» -  содержит ранее выделенные в общем до
кументоведении виды, но с добавлением «другой знаковой системы» 
как среди текстовых, так и нетекстовых документов. К другим знако
вым системам могут быть отнесены записи шахматных партий, танце
вальных элементов и т. п. Документы третьего вида -  технически- 
кодированные -  характеризуются и подразделяются почти так же, как и 
ранее, однако с существенным изменением: исключением электронного 
документа. Как объяснено выше, электронный документ мы выделяем по 
другому признаку -  «по технологии создания». Электронным может быть 
любой документ: и текстовой, и нетекстовой или технически- 
кодированный, в случае перезаписи его в виде цифровой информации. 
Добавлен вид документа «мультимедийный». Мультимедиа (лат. Multum 
+ Medium) означает одновременное использование различных форм 
представления информации и её обработки в едином объекте [13].

В названии блока «Виды документа по возможностям восприятия 
информации» добавлен термин «перцептивная составляющая», пред
ложенный Ю. Н. Столяровым. «Словом “перцепция” (лат. Perception -  
получение, сбор, понимание, познавание, понятие) будем обозначать 
субъект (машину или орган чувств, воспринимающий информационную 
составляющую документа)» [15 . С. 85].

По каналу восприятия информации человеком документы подраз
деляются на визуальные, аудиальные, тактильные и аудиовизуальные. 
Дополнительно выделен документ, «воспринимаемый другими органа
ми чувств (обонянием, вкусовыми рецепторами)».

В блоке «Виды документа по его информационной составляющей» 
уточняем признак «по сфере возникновения информации и объекту от
ражения», добавляя слова «и целевому назначению». Такой признак, 
безусловно, является комплексным, характерным больше для метода 
типологизации, чем классификации. Однако именно так можно наиболее 
адекватно отразить и учесть информационную составляющую документа.

В перечне видов документа по данному признаку уточняем назва
ния отдельных видов. Вместо «политический» предлагается «социально
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по ли ти чески й », та к  как к это м у вид у м ож но отн ести  не то л ько  п о л и ти че 
ские  до кум ен ты , но и докум енты  с оп и сан и ем  ж и зни об щ е ства , р а зл и ч
н ы х о б щ е ств е н н ы х собы тий , не п р е те н д ую щ и е  на п о л и ти че скую  с о с та в 
ляю щ ую . П о няти е «н аучны й д о кум ен т»  о х в а ты в а е т  р азл и чн ы е  источн и ки 
н аучной и н ф о р м ац и и , в том  числ е  н ау чн о -и ссл е д о в а те л ьскую , н ау чн о 
по пулярную , сп р а во чн ую , пр о и зв о д стве н н ую  и др. л и те р атур у.

О собо вы делим  вид « те хн и че ски й  докум ент». Он о тл и ча е тся  не 
то л ько  сод ерж ани ем , но и ти п о л о ги че ски м и  ха р а к те р и сти к а м и  (н а п р и 
мер, ко н стр укто р ская , строи тел ьн ая, эксп л уа тац и о н н а я  д о кум ен тац ия). 
Введём  по ясн ен и е  «д о кум ен тальн ы е исто чн и ки  эсте ти че ско й  и н ф о р м а 
ции» к виду «худ о ж естве н н ы й  докум ент». Раскр ы вае м  поняти е « эко н о 
м ический докум ент», отр ази в  его  р азн о ви д н о сти : ко м м е рчески й  и т е х 
н ол оги чески й . Д о п о л н яе м  п е ре чен ь видом « п р и р о д о в ед че ски й  д о к у 
мент», к ко то р о м у отн осим  д о кум ен тал ьн ы е  зап иси п р и р о д н ы х явлений. 
Н азв ан и е  вида «развл екательн ы й  (игровой)» зам ен яем  на « р е кр е а ти в 
ный», что та кж е  о зн а ч а е т  « о тн о сящ и й ся  к сф е р е  р а зв л ече н и й  и уд о в о л ь
ствий». Р екр еац и я по ни м ается как «ко м плекс о зд о р о в и те л ь н ы х м еро
приятий, о сущ е ств л я е м ы х с целью  в о сста н о вл е н и я  н орм ально го  сам о 
чув стви я  и р а б о то сп о со б н о сти  зд о р о во го , но уто м л ё н н о го  че ло ве ка»  
[14]. В «ко м б и н и рован н о м » виде до кум ен та  со че таю тся  н еко торы е из 
в ы ш е н а зв а н н ы х видов.

По у р о в н ю  о б о б щ е н и я  и н ф о р м ац и и  вы д еляем , как и ран ьш е , п е р 
вичн ы й и в то р и чн ы й  д о кум е н ты , д о п о л н и в  э то т  п е р е че н ь  тр е ти ч н ы м  и 
си н кр е ти ч н ы м  видам и. Т р е ти ч н ы й  д о к у м е н т вы д елен  и о х а р а к те р и з о 
ван в м е ж д ун ар о д н о м  с та н д а р те  IS O  5 1 2 7 :2 0 1 7 (e n ). « In fo rm a tio n  and 
d o c u m e n ta tio n  -  F o u n d a tio n  and v o c a b u la ry »  сл е д ую щ и м  о б разом : 
« Д о кум е н т, ко торы й  п е р е ч и с л я е т  д р у ги е  д о кум ен ты  или о п и с ы в а е т  (но 
не к о п и р у е т  в зн а чи те л ьн о й  сте п е н и ) и х  со д е р ж и м о е , или я в л я е тся  с и 
стем н о й  ко м п и л яц и е й  или ко л л е к ц и е й  (со б р ан и ем ) д а н н ы х»  
[1. P. 3 .4 .1 .0 9 ]. Б е зу сл о в н о , в п о сл е д ств и и  н е о б хо д и м о  б о ле е  д е та л ьн о  
п р о я сн и ть  о тл и чи я тр е ти ч н о го  д о кум е н та  о т в то р и чн о го .

З н а ч и те л ь н ы е  д о п о л н е н и я  внесен ы  в б л о к «Виды документа по 
обстоятельствам его существования во внешней среде». П р и зн а к  «по 
х а р а к те р у  ауд и тори и, на ко торую  р а ссчи та н  д о кум ен т»  зам енён ф о р м у
л и р о вко й  «по степ ен и  публичн ости». П уб л и чн о сть  по ни м ается как о т
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кры тость, д о сту п н о сть  для лю дей , для всего  о б щ е ства  или о п р ед ел ён н ы х 
со ц и а л ь н ы х или п р о ф е с си о н а л ь н ы х  групп. Р асш и р е н а ха р а к те р и сти к а  
вы д ел яем о го  по д а н н о м у п р и зн а ку н е о п уб л и ко в ан н о го  до кум ен та  п е р е 
чи сл ен и ем  его  р а зн о ви д н о сте й : не п р е д н азн аче н н ы й  для пуб л и ко ван и я 
(непуб ли куем ы й); д о кум е н т с особы м  способ ом  п уб л и ко ван и я (патент, 
стан д арт); п р е д н азн аче н н ы й  для оп уб л и ко в ан и я  в будущ ем . К видам 
о п уб л и к о в ан н о го  д о кум ен та (изд анн ого  и д е п о н и р о в ан н о го ) до бавлен  
п р е п р и н т -  пр е д вар и те льн ая  публ и кац и я м атери ало в  до вы ход а в све т 
издания, в котором  они б уд ут разм ещ ены  полностью .

«П о врем ен и  по явл ен и я  и п р а в о в о м у ста ту су »  р а зл и ча е м  о р и ги н а л  
и копию . Виды  д о к у м е н та -о р и ги н а л а  -  ед и н и чн ы й  и ум н о ж ен н ы й . П о 
след н и й  с о зд а ё тся  с р а з у  в н е с к о л ь к и х  э к з е м п л я р а х , р а в н ы х  по св о е м у 
с та ту су , в сл у ч а е  н е о б хо д и м о сти  о р и ги н а л  п р е д о ста в л я е тся  о д н о в р е 
м енн о н еско л ьки м  л и ц ам  или о р ган и за ц и ям .

Ф о р м у л и р о в к а  п р и зн а ка  «по сте п е н и  д о сто в е р н о с ти  и ю р и д и ч е 
ской силы » изм ен ен а на «по сте п е н и  по д л и н н о сти » , а п е р е че н ь  видов 
д о кум е н та  по д а н н о м у п р и зн а к у  р а сш и р е н , д о б а вл ен ы  к о н тр а ф а к тн ы й  
и п л аги ат. К о н тр а ф а к тн ы й  д о к у м е н т со зд ан  на о сн о в е  с у щ е ств у ю щ е го  
о р и ги н а л а  с н ар уш е н и е м  и м у щ е ств е н н ы х  п р а в ; п л а ги а т  -  с н а р у ш е н и 
ем и н те л л е к ту а л ь н ы х  (а в то р ск и х) пр а в  (п р и св о е н и е  а в то р ств а  д о к у 
м ента). Д в а  п о сл е д н и х  вида ф а к ти ч е ск и  м ож но сч и та ть  р а зн о в и д н о 
стям и ф а л ь с и ф и ц и р о в а н н о го  д о кум ен та .

Д о б а в л е н  п р и зн а к  «по р е ж и м у д о сту п а » , со гл а сн о  ко то р о м у в ы д е 
лен ы  д о кум ен ты  о тк р ы то го  и о гр а н и ч е н н о го  д о сту п а  (ли чны й, сл у ж е б 
ный, с е кр е тн ы й , к о н ф и д е н ц и а л ьн ы й ).

По те р р и то р и а л ь н о м у  р а сп о л о ж е н и ю  и те х н о л о ги и  р а с п р о с тр а н е 
ния в ы д ел яю тся  л о ка л ьн ы й  (м естны й ) и о тд ал ё н н ы й  виды  д о кум ен та.

Т а ки м  о б р азо м , о б щ ая к л а сс и ф и к а ц и я  д о кум е н та  м о ж ет бы ть 
у то ч н е н а  и р а сш и р е н а  б л а го д а р я  новы м  и ссл е д о ва н и я м , о со б е н н о  в 
о тн о ш е н и и  э л е к тр о н н о го  д о кум е н та. А н а л и з  п о ка зы в а е т, что  в об щ ую  
к л а сс и ф и к а ц и ю  м ож но д о б а в и ть  та к и е  п р и зн а ки , ко то р ы е  р а н е е  в ней 
о тс у тс тв о в а л и ; что  н е к о то р ы е  виды  э л е к тр о н н ы х  д о кум е н то в  м о гут 
п р и м е н яться  и к н о н эл е ктр о н н ы м .

О бщ ая кл а сси ф и кац и я  д е м о н стр и р у е т е д и н ство  д о кум ен то в  р а зн ы х 
видов: у п р а в л е н ч е с к и х  и н аучн ы х, о п уб л и к о в а н н ы х и н е о п уб л и ко в ан 

Научные и технические библиотеки, 2022, № 9 165



ны х, хр а н я щ и х с я  в а р х и в а х  и б и б л и о те ка х  и т. д. Все  они м о гут бы ть 
о ха р а кте р и зо в а н ы  по при зн акам , вы д еленны м  в общ ей кл а сси ф и кац и и .

В то  ж е врем я н е о б хо д и м ы  о тд ел ьн ы е  к л а сс и ф и к а ц и и , у ч и ты в а ю 
щ ие о со б е н н о сти  то го  или и н о го  вида д о к ум е н то в : и зд ан ий или д е л о 
п р о и з в о д с тв е н н ы х  д о кум е н то в , п е ч а тн ы х  или э л е к тр о н н ы х , те к с то в ы х  
(л и те р а тур н ы х ) и н е те к с то в ы х  и т. д. Т а к и е  сп е ц и а л ь н ы е  к л а с с и ф и к а 
ции не долж ны  п р о ти в о р е ч и ть  об щ ей , а д о п о л н ять  её.

В аж но о тм ети ть, что  для и зуче н и я  р а зл и ч н ы х  ви д о в д о кум ен та  
н е о б хо д и м о  п р и м е н ять  р а зн ы е  м етоды , не то л ь ко  к л а сс и ф и к а ц и ю , но и 
ти п о л о ги за ц и ю , си сте м а ти за ц и ю .

О бщ ая к л а сс и ф и к а ц и я  д о кум е н та  сл у ж и т р а зв и ти ю  те о р и и  д о к у 
м ента, в ы ясн е н и ю  и о б о сн о в а н и ю  е го  р а зл и ч н ы х  с о с та в л я ю щ и х . Она 
и м ее т п р а к ти ч е с к о е  з н а ч е н и е  при а н а л и зе  о тд е л ь н ы х  видо в, групп, 
к л а ссо в  д о кум е н то в . Т а к ж е  она н е о б хо д и м а  для п р е п о д а ва н и я , что  о т
р а ж а е тся  в у ч е б н и к а х  и у ч е б н ы х  п о со б и я х  по д о к ум е н то в е д е н и ю  и 
д о кум е н то л о ги и . Всё это  с в и д е те л ь с тв у е т  о том , что  к л а сс и ф и к а ц и я  
д о кум е н та  н уж д ае тся  в п о сто ян н о м  вни м ани и и д а л ьн е й ш е м  р азви ти и .
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